Шаблон за версією 01
Затверджено наказом ректора СумДУ

№________ від ______ р.
СУМСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
_______________________________________
(назва структурного підрозділу)
Дозволяю






________

Директору бібліотеки СумДУ



СЛУЖБОВА ЗАПИСКА 

щодо проведення заходів в приміщеннях бібліотеки СумДУ
«____» _________ 20___ р.








   №______
Прошу Вашого дозволу на проведення у залі/залах _________________________________________ _____________________________________________________________________________________

(перелічити задіяні під захід зали бібліотеки СумДУ)

Бібліотеки СумДУ________________________________________________________________

(зазначити назву заходу)
_____________________________________________________________________________________
який заплановано провести «       » _________ 20     р., початок заходу –            , закінчення –             
Орієнтовна кількість учасників –              осіб.
Необхідність технічного супроводження впродовж заходу: ___________________________________
                                                                                  (зазначити так чи ні)
Перелік необхідних технічних засобів/обладнання:__________________________________________
              (зазначити необхідний перелік технічних засобів: проектор, комп’ютери, 
_____________________________________________________________________________________

                                                             акустична система, флібчарти, плазмові телевізори, тощо)
Відповідальний за проведення заходу –                                                                                                      
(зазначити посаду, прізвище, ініціали та контактний телефон)
_____________________________________________________________________________________

_______________________________

             ___________

___________________
Посада ініціатора службової записки/керівника стр.підрозділу


              (підпис) 

             (прізвище та ініціали)
